
 
ประกาศองคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 

เรื่อง หลักเกณฑ มาตรการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดการขอรองเรียน 
กรณีเกิดการทุจรติและประพฤติมิชอบของเจาหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 

------------------------------- 
 

ตามยุทธศาสตรชาติวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริตภาครฐั ทางองคการบริหารสวน 
ตําบลเขาขาว มีแนวปฏิบัติการจัดการเร่ืองรองเรียนการทุจริต/แจงเบาะแส ดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
เพ่ือทําหนาท่ีหลักในการบูรณาการและขับเคลื่อนแผนการปองกันและปราบปรามการทุจริต และการสงเสริม
คุมครองจริยธรรมในองคการบริหารสวนตําบลเขาขาว เพ่ือใหการดําเนินการดานการปองกันและปราบปรามการ
ทุจริตขององคการบริหารสวนตําบลเขาขาว เปนไปตามอํานาจหนาที่ใหสอดคลองกับยุทธศาสตรชาติวาดวยการ
ปองกันและปราบปรามการทุจริต ภาครัฐ จึงกําหนด หลักเกณฑ มาตรการ และแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับการ
จัดการขอรองเรียน กรณีเกิดการทุจริตและประพฤติมิชอบ ของเจาหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 
ดังนี ้

ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศองคการบริหารสวนตําบลเขาขาว เรื่อง หลักเกณฑ มาตรการ 
และแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการ จัดการขอรองเรียน กรณีเกิดการทุจริตและประพฤติมิชอบของเจาหนาที่ของ
องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว” 

ขอ 2 บทนิยามในประกาศน้ี 
“เจาหนาที่”หมายความวา ขาราชการ พนักงานองคการบริหารสวนตําบล และพนักงานจาง     

ในองคการบริหารสวนตําบลเขาขาว  
“ทุจริต” หมายความวา การแสวงหาประโยชนที่มิควรไดโดยชอบดวยกฎหมายสําหรบัตนเอง 

หรอืผูอื่น  
“ประพฤติมิชอบ” หมายความวา การที่เจาหนาที่ปฏิบัติ หรือละเวนการปฏิบัติการอยางใดใน 

ตําแหนงหรือหนาที่ หรือใชอํานาจในตําแหนงหรือหนาที่อันเปนการฝาฝนกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง    
อยางใดอยางหนึ่ง ซึ่งมุงหมายจะควบคุมดูแลการรับ การเก็บรักษา หรือการใชเงินหรือทรัพยสินของสวนราชการ 
ไมวาการปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัตินั้นเปนการทุจริตดวยหรือไมก็ตาม และใหหมายความรวมถึงการประมาท
เลินเลอในหนาที่ดังกลาวดวย 

“ขอรองเรียน” หมายถึง ขอรองเรียนเร่ืองการทุจริต การปฏิบัติหรอืละเวนการปฏิบัติหนาที่โดย  
มิชอบ ของเจาหนาที่ของรัฐในสังกัด และขอกลาวหาเจาหนาที่ของรัฐท่ีไมไดปฏิบัติหนาที่ราชการดวยความ
รับผิดชอบตอ ประชาชน ไมมีคุณธรรม จริยธรรม ไมคํานึงถึงประโยชนสวนรวมเปนที่ตั้งและไมมีธรรมมาภิบาล 
ตามท่ีมีกฎหมาย ระเบียบ แบบแผนของทางราชการที่เกี่ยวของไดกําหนดไว 

“การตอบสนอง” หมายถึง การสงตอใหแกหนวยงานที่เก่ียวของ การตรวจสอบและนําเร่ือง 
รองเรียนเขาสู กระบวนการสอบสวนขอเท็จจริง แจงตักเตือน ดําเนินคดี หรืออ่ืน ๆ ตามระเบียบขอกฎหมาย 
พรอมกับแจงใหผูรองเรียนทราบผลหรือความคืบหนาของการดําเนินการภายในเวลาสิบหาวัน ทั้งนี้ กรณีที่ขอ
รองเรียนไมไดระบุชื่อและที่อยูหรือหมายเลขโทรศัพทที่ติดตอไดหรืออีเมลติดตอของผูรองเรียนจะพิจารณาการ
ตอบสนองสิ้นสุดที่การนําเรื่องรองเรียนเขาสูกระบวนการสอบสวนขอเท็จจริง แจงตักเตือนดําเนินคดี หรืออ่ืนๆ 
ตามระเบียบขอกฎหมาย 
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ขอ 3 หลักเกณฑและรายละเอียดในการรองเรียน 
3.1 หลักเกณฑการรองเรียน 
      3.1.1 เร่ืองที่จะนํามารองเรียนตองเปนเรื่องที่ผูรองไดรับความเดือดรอนหรือเสียหาย อัน  

เนื่องมาจากเจาหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบลเขาขาว ในเร่ืองดังตอไปนี้ 
(1) กระทาํการทุจริตตอหนาที่ราชการ 
(2) กระทาํความผิดตอตําแหนงหนาท่ีราชการ 
(3) ละเลยหนาที่ตามที่กฎหมายกําหนดใหตองปฏิบัติ 
(4) ปฏิบัติหนาที่ลาชาเกินสมควร 
(5) กระทาํการนอกเหนืออํานาจหนาที่ หรือขัดหรือไมถูกตองตามกฎหมาย 
     3.1.2 เรื่องที่รองเรียนตองเปนเร่ืองจริงท่ีมีมูล มิใชลักษณะกระแสขาวที่สรางความเสียหาย 

แก บุคคลที่ขาดหลักฐานแวดลอมท่ีปรากฏชัดแจง ตลอดจนขาดพยานบุคคลแนนอน 
3.2 ขอรองเรียนใหใชถอยคําสุภาพและตองระบุขอมูลตอไปน้ี 
      3.2.1 ชื่อและที่อยูของผูรองเรียน 
      3.2.2 ชื่อหนวยงานหรือเจาหนาท่ีที่เก่ียวของที่เปนเหตุแหงการรองเรียน 
      3.2.3 การกระทําทั้งหลายที่เปนเหตุแหงการรองเรียน พรอมท้ังขอเท็จจริงหรือพฤติการณ 

ตามสมควรเก่ียวกับการกระทําดังกลาว (หรือแจงชองทางการทุจริตของเจาหนาที่อยางชัดเจนเพ่ือดําเนินการ
สืบสวน สอบสวน) 

      3.2.4 คําขอของผูรองเรียน 
      3.2.5 ลายมือชื่อของผูรองเรียน 
      3.2.6 ระบุวัน เดือน ป 
      3.2.7 ระบุพยานเอกสาร พยานวัตถุ พยานบุคคล (ถามี) 
3.3 กรณกีารรองเรียนที่มีลักษณะเปนบัตรสนเทห จะรับพิจารณาเฉพาะรายที่ระบุหลักฐานกรณี 

แวดลอม ปรากฏชัดแจง ตลอดจนชี้พยานบุคคลแนนอนเทานั้น 
3.4 เร่ืองรองเรียนที่อาจไมรับพิจารณา 
      3.4.1 ขอรองเรียนที่มิไดทําเปนหนังสือ 
      3.4.2 ขอรองเรยีนที่ไมระบุพยานหรือหลักฐานที่เพียงพอ 

                           3.4.3 ขอรองเรียนที่ไมมีรายการตามขอ 3.2 
3.5 ชองทางการรองเรียน ผูรองเรียนสามารถสงขอความรองเรียนผานชองทาง ดังนี้ 
      3.5.1 สงขอรองเรียนหรือรองเรยีนดวยตนเองโดยตรงท่ี องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว  

147 หมูที่ 6  ตําบลเขาขาว  อําเภอหวยยอด จังหวัดตรัง  92130 
      3.5.2 รองเรยีนผานเว็บไซตสํานักงานที่ www.khaokhoa.go.th (ศูนยรับเร่ืองรองเรียน) 
      3.5.3 รองเรยีนทางตูไปรษณยี 

- หนังสือรองเรียน (ลงชื่อผูรองเรียน) 
- บัตรสนเทห (ไมลงชื่อผูรองเรียน) 
 
 
 

/ 3.5.4 รองเรียน... 
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3.5.4 รองเรียนทางโทรศัพท ๐75- 271632 
3.5.5 รองเรียนทางเฟซบุค “องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว” 
3.5.6 รองเรียนทาง LINE องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 
 

จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ ณ วันที่  30 ธันวาคม พ.ศ. ๒๕63 
 
 

            นพนันท  บัวซิม 
                                                               (นายนพนันท  บัวซิม) 

                                             ผูอํานวยการกองชาง รักษาราชการแทน 
                                          ปลัดองคการบริหารสวนตําบล ปฏิบัติหนาที่ 

                 นายกองคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

แนวปฏิบัติการจัดการ 
เรื่องรองเรียนการทุจริต/แจงเบาะแส ดานการทุจริตและ 

ประพฤติมิชอบ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 
อําเภอหวยยอด จังหวัดตรัง 



 
คํานํา 

 

องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว มีบทบาทหนาที่หลักในการกําหนดทิศทาง วางกรอบการ 
ดําเนินงานการปองกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ การสงเสริมและคุมครองจริยธรรมของ
สวนราชการ ใหสอดคลองกับ ยุทธศาสตรชาติวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริต เพ่ือใชเปนเคร่ืองมือ
สําคัญในการสรางการมีสวนรวมจากทุกภาคีเครือขายดานการปองกันและปราบปรามการทุจริตคอรรปัชั่น การ
สงเสริมและคุมครองจริยธรรมทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน โดยรวมกําหนดเปาหมายการพัฒนา กลยุทธไปสูการ
ปฏิบัติตามแผนงาน/โครงการท่ีวางไวไปสูเปาหมายเดียวกัน คือ ความสําเร็จอยางมีประสิทธิภาพ และ
ประสิทธิผล นอกจากนี้ ยังมีหนาที่สําคัญในการประสาน ติดตามหนวยงานที่เก่ียวของ เก่ียวกับการจัดการเร่ือง 
รองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบจากชองทางการรองเรียนของศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต           
6 ชองทาง ประกอบดวย ๑) ตูไปรษณีย องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 147 หมูที่ 6 ตําบลเขาขาว อําเภอ
หวยยอด จังหวัดตรัง 92130  ๒) เว็บไซต องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว www.khaokhoa.go.th          
๓) เฟซบุค องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว  4) LINE องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว  5) ทางโทรศัพท 
075 271-632  6) รองเรียนดวนตนเอง ในปงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖4 องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว    
ไดจัดทําแนวปฏิบัติการจัดการเร่ืองรองเรียน/แจงเบาะแสดาน การทุจริตและประพฤติมิชอบเพ่ือเปนวิธี
ปฏิบัติงานสอดรับกับกระบวนการจัดการเรื่องรองเรียน /รองทุกข ของสํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล     
เขาขาว หวังเปนอยางยิ่งวาแนวทางปฏิบัติการจัดการเร่ืองรองเรียนการทุจริต/แจงเบาะแสดานการ ทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ จะเปนประโยชนสําหรับหนวยงาน และบุคลากรผูปฏิบัติงานที่จะนําไปเปนมาตรฐานอยางมี 
คุณภาพ 



 
 

บทที่ ๑ 
บทนํา 

๑.หลักการและเหตุผล  
 

องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว  มีบทบาทหนาที่หลักในการกําหนดทิศทาง วางกรอบ 
การดําเนินงาน การปองกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ การสงเสริม และคุมครองจริยธรรม
ของสวนราชการ ใหสอดคลองกับ ยุทธศาสตรชาติวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริตเพ่ือใชเปน
เครื่องมือสําคัญในการสรางการมีสวนรวมจากทุกภาคีเครือขายดานการปองกันและปราบปรามการทุจริต
คอรรัปชั่น การสงเสริมและคุมครองจริยธรรมบุคลากรองคการบริหารสวนตําบลเขาขาวทุกระดับ กําหนด
มาตรการปลูกจิตสานึก ปองกันปราบปราม และสรางเครือขาย ในการปองกันและ ปราบปรามการทุจริต 
มุงเนนปองกันการทุจริต โดยรวมกําหนดเปาหมายการพัฒนา กลยุทธการปองกัน การสงเสริมและคุมครอง 
จริยธรรมไปสูการปฏิบัติตามแผนงานโครงการที่วางไวไปสูเปาหมายเคียวกัน คือ ความสําเร็จอยางมี
ประสิทธิภาพ และประสิทธิผล ประชาชนไดรับบริการที่ดี มีความพึงพอใจ เชื่อมั่น และศรัทธาตอการบริหาร
ราชการของหนวยงาน นําไปสูคาดัชนีภาพลักษณของประเทศไทยนอกจากนี้ ยังมีหนาที่สําคัญในการรับแจง
เบาะแสและเร่ืองรองเรียน  ประสาน ติดตาม หนวยงานท่ีเกี่ยวของกับการจัดการเรื่องรองเรียนทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ จากชองทางการรองเรียน ของศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต 6 ชองทาง ๑) ตูไปรษณีย 
องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว  147 หมู ท่ี 6 ตําบลเขาขาว อําเภอหวยยอด จังหวัดตรัง  92130          
๒) เว็บไซต องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว  www.khaokhoa.go.th ๓) เฟซบุค องคการบริหารสวนตําบล    
เขาขาว 4) LINE องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว  5) ทางโทรศัพท 075 271-632  6) รองเรียนดวย 
ตนเอง  ในปงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖4 องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว ในสวนการปฏิบัติงานนั้น ดําเนินการ
ตามกระบวนงาน จัดการเรื่องรองเรียน/รองทุกข ที่สอดคลองกับพระราชกฤษฎีกาวาดวย หลักเกณฑและ
วิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๔๔๖ มาตรา ๓๘ กําหนดวา “เมื่อสวนราชการใดไดรับการติดตอ
สอบถามเปนหนังสือจากประชาชน หรือสวนราชการดวยกันเกี่ยวกับงานที่อยูในอํานาจหนาที่ ของสวนราชการ
นั้น ใหเปนหนาที่ ของสวนราชการนั้นที่จะตองตอบคําถามหรือแจงการดําเนินการใหทราบภายใน ๑5 วัน หรือ
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดบนพื้นฐานของหลักธรรมาภิบาล ซึ่งอํานาจหนาที่ดําเนินการเกี่ยวกับขอรองเรียน
การทุจริต การปฏิบัติหรือการละเวน การปฏิบัติหนาที่โดยมิชอบ ของเจาหนาที่ สวนราชการ จึงเปนเร่ืองท่ีศูนย
ปฏิบัติการตอตานการทุจริต องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว จําเปนตองดําเนินการเพื่อตอบสนองความ
ตองการของประชาชน นอกจากนี้ยังไดบูรณาการรวมกับศูนยจัดการเรื่องรองเรียน/รองทุกข ศูนยยุติธรรม 
ชุมชนตําบลเขาขาว เพ่ือใหแนวทางการดําเนินงานเปนไปในทิศทางเดียวกัน  เกิดเปนรูปธรรม  มีมาตรฐาน  
และมี ประสิทธิภาพและประสิทธิผล สามารถแกไขปญหาของประชาชน สรางภาพลักษณและความเชื่อมั่น 
ตอบสนองความ ตองการของประชาชนเปนสําคัญ ภายใตการอภิบาลระบบการรับเรื่องราวรองเรียน/รองทุกข 
คือการปองกัน สงเสริม การ รักษา และการฟนฟู บนพ้ืนฐานของหลักธรรมาภิบาลของระบบอยางสูงสุดและ
ยั่งยืนตอไป 
๒. วัตถุประสงค 

๑) เพื่อใหบุคลากรผูเก่ียวของ หรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบสามารถนําไปเปนกรอบแนวทาง การ
ดําเนินงานใหเกิด รูปธรรม ปฏิบัติงานตามมาตรฐาน กระบวนการจัดการเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแสดานการ
ทุจริต และประพฤติมิชอบ ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

๒) เพ่ือใหมั่นใจวากระบวนการจัดเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริต และประพฤติมิชอบใช 
เปนแนวทาง การปฏิบัติงานตาม ขั้นตอน ที่สอดคลองกับขอกําหนด ระเบียบ หลักเกณฑ และกฎหมาย ที่
เก่ียวของ กับการเร่ือง รองเรียน/รองทุกข อยางครบถวนและมีประสิทธิภาพ 

 
 
 

         /3) เพ่ือเปน... 
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๓) เพ่ือเปนหลักฐานแสดงข้ันตอนและวิธีการปฏิบัติงาน ที่สามารถถายทอดใหกับผูเขามาปฏิบัติงาน
ใหมพัฒนาให การทํางานเปนมืออาชีพ รวมท้ังแสดงหรอืเผยแพรใหกับบุคคลภายนอก หรอืผูใหบริการให
สามารถเขาใจและใชประโยชน จากกระบวนการที่มีอยู รวมถึงเสนอแนะปรับปรุงกระบวนการในการ
ปฏิบัติงาน 

๔) เพ่ือพิทักษสิทธิของประชาชนและผูรองเรียน/แจงเบาะแส ตามหลักธรรมาภิบาล 
๓. บทบาทหนาที่ของหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

มีบทบาทหนาที่ในการดําเนินการเสริมสรางความเขมแข็งและเปนเครือขายสําคัญในการขับเคลื่อน
นโยบายและมาตรการตางๆ ในการตอตานการทุจริตในองคกร รวมทั้งบูรณาการเชื่อมโยงกับศูนยปฏิบัติการ
ตอตานการทุจริตคอรรัปชั่น 

๑) เสนอแนะแกหัวหนาสวนราชการเกี่ยวกับการปองกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
ของสวนราชการ รวมทั้งจัดทําแผนปฏิบัติ การปองกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบของสวน
ราชการให สอดคลองกับยุทธศาสตรวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริต และนโยบายของรัฐบาลที่
เก่ียวของ 

๒) ประสาน เรงรัดและกํากับใหหนวยงานในสังกัดดําเนินการตามแผนปฏิบัติการ ปองกันและ
ปราบปราม การทุจริตและประพฤติมิชอบของสวนราชการ 

๓) ดําเนินการเก่ียวกับขอรองเรียนการทุจริต การปฏิบัติหรือการละเวนการปฏิบัติหนาที่ โดยมิชอบ 
ของเจาหนาท่ีในสวนราชการ 

๔) คุมครองจริยธรรมตามประมวลจริยธรรมขาราชการ พนักงานสวนทองถ่ิน 
5) ประสานงานเกี่ยวของกับการปองกันและปราบปรามการทุจรติและประพฤติมิชอบ และการ

คุมครอง จริยธรรมกับหนวยงานที่เก่ียวของ 
๖) ติดตาม ประเมินผล และจัดทํารายงานการปองกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

และ การคุมครองจริยธรรม เสนอหัวหนาสวนราชการและหนวยงานที่เก่ียวของ 
๗) ปฏิบัติงาน สนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของ หรือที่ไดรับมอบหมาย 

๔. การรองเรียน/แจงเบาะแส 
๑) ตูไปรษณีย องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 147 หมูที่ 6 ตําบลเขาขาว อําเภอ       

หวยยอด จังหวัดตรงั 92130 
๒) เว็บไซต องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว www.khaokhoa.go.th  
๓) เฟซบุค องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 
4) LINE องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 
5) ทางโทรศัพท 075 271-632 
6) รองเรียนดวยตนเองโดยตรงท่ี องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 147 หมูท่ี 6 ตําบล      

เขาขาว อําเภอหวยยอด จังหวัดตรัง 92130 
5.หลักเกณฑไนการรับเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

๑) ชื่อ ท่ีอยูของผูรองเรียน/ผูแจงเบาะแส 
๒) วัน เดือน ป ของหนังสือรองเรียน/แจงเบาะแส 
๓) ขอเท็จจริง หรือพฤติการณของเรื่องรองเรียน/เรื่องแจงเบาะแส ปรากฏอยางชัดเจนวามีมูล 

ขอเท็จจริง หรือชี้ชองทางการแจงเบาะแส เก่ียวกับการทุจริตของเจาหนาที่/หนวยงาน  จัดแจงเพียงพอที่ 
สามารถดําเนินการสืบสวน/สอบสวนได 

๔) ระบุพยาน เอกสาร พยานวัตถุ และพยานบุคคล (ถามี) 
- ใชถอยคําสุภาพหรือขอความสุภาพ 
 
          6.แผนผัง...
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๖. แผนผังกระบวนการจัดการเร่ืองรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
            

 1.รองเรียนดวยตนเอง 
            

                                                                                                                                               2.รองเรียนผานเว็บไซต 
               รับเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแสการทุจริต                              องคการบรหิารสวนตําบลเขาขาว 
 
              ประสานงานหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
               ดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง  

              3.รองเรียนทางโทรศัพท/ศูนยดํารงธรรม 
                   075 271-632  
                          
                          4.รองเรียนทางตูไปรษณีย 

 

 

แจงผลใหศนูยรบัเร่ืองรองเรียนการทุจริต 5. รองเรียนทาง Facebook 
                        องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว   องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 

                                      (15วัน)       
         6. รองเรียนทาง LINE 
  ยุติ                                  ไมยุติ                      องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 
 

                    

            ยุติเรื่องแจงผูรองเรียน/                      ไมยุติแจงผูรองเรียน/ 
  รองทุกขทราบ             รองทุกขทราบ 

 
 

 
 

สิ้นสุดการดําเนินการ 
                                       รายงานผลใหผูบริหารทราบ 
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๗. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
๑) เจาหนาที่ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว รบัเรื่อง รองเรียน/

แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ จากชองทางการรองเรียน 6 ชองทาง 
๒) เจาหนาที่ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต คดัแยกหนงัสือ วิเคราะหเน้ือหา ของเร่ือง รองเรียน/ 

แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
๓) เจาหนาที่ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต สรุปความเห็นเสนอและจัดทําหนังสือถึง ผูบังคบับัญชา 

เหนือขึ้นไป ทราบและพิจารณา 
๔) เจาหนาที่ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต สงเรื่องใหหนวยงานที่เก่ียวของดําเนนิการ /ตอบขอ 

ซักถาม ชี้แจงขอเท็จจริง 
5) เจาหนาที่ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต แจงผูรองเรยีน/รองทุกข รายงานเบื้องตนภายใน ๑5 

วัน 
๖) เจาหนาที่ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตรับรายงานและติดตามความกาวหนาผลการดําเนินงาน

จากหนวยงานที่เกี่ยวของ 
๗) เจาหนาที่ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต เก็บขอมูลในระบบสารบรรณ เพ่ือการประมวลผล และ 

สรุปวิเคราะหเสนอผูบริหาร 
๘) เจาหนาที่ศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต จัดเก็บเร่ือง 

๘. การรับและตรวจสอบขอรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
ดําเนินการรับและติดตามตรวจสอบขอรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบที่เขา

มายังหนวยงานจากชองทาง ๆ โดยมีขอปฏิบัติตามที่กําหนด ดังนี้ 



 
 

 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ตัวอยางแบบคํารองเรียน/รองทุกข (ดวยตนเอง) (แบบคํารอง ๑) 

 
                            องคการบริหารสวนตําบลเขาขาว  

     147 หมูที่ 6 ตําบลเขาขาว 
     อําเภอหวยยอด  
     จังหวัดตรัง 92130  

 
          วันที่ ........... เดือน .............. พ.ศ ................. 

เร่ือง ................................................................ 
 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบลเขาขาว 
 

ขาพเจา .......................................................อายุ ................ ป อยูบานเลขที่............. หมูท่ี …………..... 
ตําบล.............................. อําเภอ ................................. จังหวัด ..........................โทรศัพท.................................  
อาชีพ ............................................................... ตําแหนง.. ................................................................................ 
เลขที่บัตรประซาซน .................................................................................ออกโดย ............................................ 
วันออกบัตร ............................ บัตรหมดอายุ………………………………มีความประสงคขอรองเรียน/แจงเบาะแส
การตอตานการทุจริต เพื่อใหองคการบริหารสวนตําบลเขาขาว พิจารณาดําเนินการตรวจสอบหรือชวยเหลือ
และแกไขปญหาในเรื่อง  

ทั้งนี้ ขาพเจาขอรับรองวาคําขอรองเรียน/แจงเบาะแสการตอตานการทุจริต ตามขางตนเปนจริง     
ทุกประการ 
โดยขาพเจาขอสงเอกสารหลักฐานประกอบการรองเรยีน/รองทุกข (ถามี) ไดแก 
๑) ........................................................................................ จํานวน...........ชุด 
๒) ........................................................................................ จํานวน...........ชุด 
๓) ........................................................................................ จํานวน………..ชุด 
 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 
 
 
            ขอแสดงความนับถือ 
 
 

     (………………………………………) 
                                                        .................................................. 
 


